
Manager*in für kleines Seminarhaus gesucht 

 
Das Kamalashila Institut® für buddhistische Studien und Meditation ist ein bekanntes und renommiertes 
buddhistisches Seminarhaus in der schönen Vordereifel. In 2 Seminarräumen und über unseren Onlinecampus 
bieten wir Seminare, Studienkurse, Vorträge und Meditationsanleitungen in Präsenz und Online an. Die Themen 
umfassen die buddhistische Lehre und Philosophie, Meditation, Achtsamkeit und Stressbewältigung, buddhistische 
Psychologie und Sterbebegleitung. 

Für die Organisation des Seminarhauses und die übergeordnete Leitung der verschiedenen Teams innerhalb des 
Institutes suchen wir zum 

nächstmöglichen Termin eine/n Manager*in Seminarhaus (m/w/d) 

Der geplante Stundenumfang liegt bei mindestens 25 Std/Woche und kann durch Übernahme weiterer Aufgaben auf 
Vollzeit erhöht werden.   
Die Arbeitszeit ist vor Ort zu leisten.  
 
Ihre Hauptaufgaben: 

• Organisation des geplanten Seminarprogramms 

• Koordination und übergeordnete Leitung der Teams im Haus 
(Gästeorganisation, Seminarbetreuung, Onlinecampus, Küche, Reinigung, Technik, Buchhaltung/Finanzen, 
Personalmanagement) 

• Gebäudeverwaltung und -optimierung 

• Optimierung der Kommunikationsabläufe zwischen den ca. 40 verschiedenen hauptamtlich und ehrenamtlichen 
Mitwirkenden 
 

Unsere Anforderungen: 

• betriebswirtschaftliches Expertise zur Führung eines Seminarhauses / Erfahrungen in der Organisation von 
Veranstaltungen  
• Erfahrung in Personalführung und Leitungsaufgaben  
• eigenständiges und vorausschauendes Arbeiten 
• sehr gute Organisations- und Kommunikationsfähigkeiten 
• gute Englischkenntnisse 
• gute Kenntnisse im Umgang mit PC- und Office-Anwendungen 
• Bereitschaft, auch an Wochenend- und Feiertagen gegen Freizeitausgleich zu arbeiten 
• idealerweise Erfahrung in einer gemeinnützigen Organisation und der Arbeit mit verschiedenen hauptamtlichen 
und ehrenamtlichen Teams 
• enge Zusammenarbeit mit dem ehrenamtlichen Vereinsvorstand 
• wünschenswert wäre eine eigene buddhistische Übungspraxis. Als Sitz des XVII. Karmapa setzen wir eine 
Identifikation mit den Aktivitäten und Zielen Seiner Heiligkeit voraus 
 

Unser Angebot 
Wir bieten ein vielseitiges Aufgabengebiet mit großer Selbständigkeit in einem engagierten Team und freuen uns 
über Ihre vollständige Bewerbung. 

Richten Sie bitte Ihre Bewerbung unter Angabe ihre gewünschten Wochenstundenzahl und ihren Gehaltswünschen 
per Mail an programm@kamalashila.de: 
Vorstandsvorsitzender Reinhard Türk - Karma Kagyü Gemeinschaft Deutschland e.V.   
www.kamalashila.de und www.kamalashila-campus.com 


